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เง่ือนไขวธีิการลงทะเบยีน ขั้นตอนการลงทะเบียน และเอกสารทีต้่องน ามาแสดงในวนัประชุม 

1. การเข้าประชุมด้วยตนเอง 
 1.1  ผูถื้อหุ้นลงนามและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน (แบบแจง้การประชุม) ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเขา้ประชุม        

(ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 6) 
 1.2 ผูถื้อหุ้นแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการฉบบัจริง หรือหนงัสือเดินทางฉบบัจริง 

(กรณีผูถื้อหุ้นเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายุเพื่อลงทะเบียน ในกรณีท่ีมีการแกไ้ขช่ือ-สกุล ตอ้งแสดง
และน าส่งหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวดว้ย พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

2.  การมอบฉันทะ 
 2.1 ผูรั้บมอบฉันทะลงนาม และน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียน (แบบแจง้การประชุม) ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเขา้

ประชุม (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 6) 
 2.2 ผูรั้บมอบฉนัทะน าส่งหนงัสือมอบฉนัทะ (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7) โดยด าเนินการ ดงัน้ี 
  (1) กรอกขอ้ความใหช้ดัเจน และผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ  
   (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7) โดย ปตท. ขอแนะน าใหท้่านใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ข และระบุการออกเสียง 
   ในแต่ละระเบียบวาระ ซ่ึง ปตท. จะรับผดิชอบค่าอากรแสตมป์ 20 บาทเอง 
   (1.1) กรณผู้ีมอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา (หมายเหต ุผู้รับมอบฉันทะต้องเป็นผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว) 

    (ก) กรุณาแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายุของผูม้อบฉันทะพร้อมผูม้อบฉันทะลงนาม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง และเน่ืองจาก ปตท. จะตอ้งปฏิบติัตามบทบญัญติัแห่ง พ.ร.บ. คุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 จึงขอความกรุณาให้ผูม้อบฉันทะขีดฆ่า ปกปิด หรือกระท าการ
ใด ๆ ท่ีไม่แสดงใหเ้ห็นถึงขอ้มูลศาสนา และหมู่โลหิต ทั้งน้ี ปตท. ขอสงวนสิทธิในการขีดฆ่า 
ปกปิด หรือกระท าการขา้งตน้ในกรณีท่ีผูม้อบฉนัทะไม่ไดมี้การขีดฆ่า ปกปิด หรือกระท าการ
นั้นมาแต่แรก 

(ข) กรณีผูถื้อหุน้เป็นผูเ้ยาว ์บิดาและมารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมายของผูเ้ยาวส์ามารถเขา้ร่วม
ประชุมดว้ยตนเอง หรือมอบฉนัทะให้ผูอ่ื้นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งน าส าเนาทะเบียน
บา้นของผูเ้ยาว ์และส าเนาใบส าคญัการสมรส หรือส าเนาหนงัสือรับรองบุตร หรือส าเนาค าสั่ง
ศาลแต่งตั้งให้เป็นผูป้กครอง ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยบิดาและมารดา หรือผูป้กครองตาม
กฎหมายของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูเ้ยาวม์าแสดงเพิ่มเติมดว้ย 

 ในกรณีท่ีมีการมอบฉันทะจะตอ้งแนบส าเนาเอกสารของผูม้อบฉันทะท่ีไดด้ าเนินการตามท่ี
ระบุในขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย  

(ค) กรณีผูถื้อหุ้นถึงแก่กรรม ให้ผูจ้ดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือมอบฉนัทะให้ผูอ่ื้น
เขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งน าส าเนาค าสั่งศาลแต่งตั้งเป็นผูจ้ดัการมรดก ซ่ึงรับรองส าเนา
ถูกตอ้งโดยผูจ้ดัการมรดกมาแสดงเพิ่มเติมดว้ย  

 ในกรณีท่ีมีการมอบฉันทะจะตอ้งแนบส าเนาเอกสารของผูม้อบฉันทะท่ีไดด้ าเนินการตามท่ี
ระบุในขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย  
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(ง) กรณีผูถื้อหุ้นเป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ ให้ผูอ้นุบาลหรือผู ้
พิทกัษ ์(แลว้แต่กรณี) เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง หรือมอบฉนัทะให้ผูอ่ื้นเขา้ร่วมประชุมแทน 
โดยให้น าส าเนาค าสั่งศาลแต่งตั้งเป็นผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์ซ่ึงมีการรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย
ผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ ์(แลว้แต่กรณี) มาแสดงเพิ่มเติมดว้ย 

 ในกรณีท่ีมีการมอบฉันทะจะตอ้งแนบส าเนาเอกสารของผูม้อบฉันทะท่ีไดด้ าเนินการตามท่ี
ระบุในขอ้ 1.1 (ก) ดว้ย   

(จ) ผูรั้บมอบฉนัทะ กรุณาน าบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือหนงัสือ
เดินทางฉบบัจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายุ ของผูรั้บมอบฉันทะมาแสดง 
เพื่อลงทะเบียน  

   (1.2) กรณผู้ีมอบฉันทะเป็นนิติบุคคล หรือ Custodian  
    (ก)   หนงัสือมอบฉนัทะตอ้งลงนามโดยผูมี้อ านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลตามหนา้หนงัสือรับรอง
      นิติบุคคล พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถ้ามี) และลงนามผูรั้บมอบฉันทะท่ีมา
      ลงทะเบียนเขา้ประชุมฯ 
    (ข) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย   

 กรุณาแนบส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลฉบบัปัจจุบนัซ่ึงออกโดยกระทรวงพาณิชย ์
หรือหน่วยงาน ท่ีเก่ียวขอ้ง ไม่เกิน 60 วนั พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อ านาจลง
นามผูกพนันิติบุคคล และประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) และส าเนาเอกสาร
ของผูมี้อ านาจลงนามผกูพนันิติบุคคลท่ีไดด้ าเนินการตามท่ีระบุในขอ้ 1.1 (ก)   

 ผูรั้บมอบฉันทะ กรุณาน าบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
หรือหนงัสือเดินทางฉบบัจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายุ ของผูรั้บ
มอบฉนัทะมาแสดง เพื่อลงทะเบียน 

(ค) กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ   
 กรุณาแนบ 
 ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลฉบบัปัจจุบนัซ่ึงออกโดยหน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจ

ของประเทศท่ีนิติบุคคลนั้นตั้งอยูโ่ดยหนงัสือรับรองดงักล่าวจะตอ้งผ่านการรับรอง
จากโนตารีพบับลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจ ไม่เกิน 6 เดือน 

 ส าเนาเอกสารของผูมี้อ านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลท่ีไดด้ าเนินการตามท่ีระบุในขอ้ 
1.1 (ก) 

 ในกรณีท่ีส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบบัปัจจุบนัท่ีผ่านการรับรองจากโนตา
รีพบับลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการท่ีมีอ านาจเป็นส าเนาเอกสาร ส าเนา
เอกสารดงักล่าวจะตอ้งลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อ านาจลงนามผูกพนันิติ
บุคคล และประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) 

 ผูรั้บมอบฉันทะ กรุณาน าบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือ
หนงัสือเดินทางฉบบัจริง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอาย ุของผูรั้บมอบฉนัทะ
มาแสดง เพื่อลงทะเบียน 

(ง) ส าหรับนิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ ตอ้งมีการท าค าแปล
เป็นภาษาองักฤษแนบมาพร้อมกนัดว้ย และใหผู้มี้อ  านาจลงนามผกูพนันิติบุคคลลงนามรับรอง
ความถูกตอ้งของค าแปล 
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    (จ) กรณี Custodian เป็นผูม้อบฉันทะ กรุณาแนบหนังสือมอบอ านาจให้  Custodian และ แนบ 
    หลกัฐานของผูม้อบอ านาจ และของ Custodian ตาม (1.1) หรือ (1.2) (แลว้แต่กรณี) รวมทั้ง
    ส าเนาหนงัสือยนืยนั หรือ ส าเนาใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian ดว้ย 

  (2) เอกสารท่ีเป็นส าเนาทุกฉบบัตอ้งมีการรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
  (3) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจช่วง เอกสารแสดงการมอบอ านาจช่วงทุกช่วงต้องครบถ้วนไม่ขาดตอน โดย

จะตอ้งระบุให้ผูรั้บมอบอ านาจสามารถเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นและสามารถมอบอ านาจช่วงต่อได ้และ
แนบส าเนาเอกสารของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจช่วงทุกช่วงท่ีไดด้ าเนินการตามท่ีระบุในขอ้ 1.1 
(ก) ดว้ย 

(4)   รายช่ือกรรมการอิสระของ ปตท. กรณีผูถื้อหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้เข้าประชุมและออกเสียง 
        ลงคะแนนแทนดงัน้ี 

1.  นายดอน วสันตพฤกษ ์ กรรมการอิสระ ประธานกรรมการสรรหา 

2. พล.ต.อ.รุ่งโรจน์ แสงคร้าม กรรมการอิสระ  กรรมการก าหนดค่าตอบแทน/
กรรมการสรรหา 

3. นายกฤษณะ บุญยะชยั กรรมการอิสระ กรรมการตรวจสอบ 

 2.3 เพื่อความสะดวก โปรดส่งหนงัสือมอบฉนัทะและหลกัฐานใส่ซองไปรษณียต์อบรับ (โดยไม่ตอ้งติดแสตมป์)
ดงัแนบมายงั ส านักกรรมการผู้จัดการใหญ่ ช้ัน 24 ปตท. เลขที ่555 ถนนวภิาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900 เพื่อตรวจสอบก่อนวนัประชุมภายในวนัศุกร์ท่ี 2 เมษายน 2564  

3. กรณผู้ีเข้าร่วมประชุมมีการแก้ไขค าน าหน้าช่ือ ช่ือ ช่ือสกุล   
 โปรดแสดงหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าวดว้ย 
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4.  ขั้นตอนการลงทะเบียนและก าหนดการ 

 
 

      
 

    
 

     
  

    
 

      
หมายเหตุ 

 ผูเ้ข้าร่วมการประชุมท่ีจะกลับก่อน โปรดลงคะแนนในบัตรลงคะแนน ให้ความคิดเห็นในแบบประเมิน  
และมอบใหเ้จา้หนา้ท่ีเพื่อจดัเก็บเป็นหลกัฐานต่อไป 

 ปตท. ขอสงวนสิทธิในการรับลงทะเบียนส าหรับผู ้ท่ีน าเอกสารมาไม่ครบถ้วน หรือลงทะเบียนล่าช้า 
ภายหลงัจากการปิดประชุม 

 ***************  

4.1 ผูเ้ขา้ร่วมการประชุมน าเอกสารตามท่ีก าหนดในขอ้ 1. – 3. ให้เจา้หนา้ท่ีตรวจความครบถว้น  
 ณ จุดตรวจเอกสารโดยจะเปิดรับตรวจเอกสารและลงทะเบียนเวลา 11.00 น. 

4.2 น าเอกสารท่ีตรวจสอบแลว้ไปลงทะเบียน ณ ช่องลงทะเบียน  

4.2.1 ผูถื้อหุ้นมาด้วยตนเอง และผูรั้บมอบ
ฉันทะบุคคลธรรมดา ลงทะเบียนในช่อง  
“บุคคลธรรมดา มาด้วยตนเอง /รับมอบฉันทะ” 

4.2.2 ผู ้ รั บ ม อ บ ฉั น ท ะ นิ ติ บุ ค ค ล  
(กองทุน /สถาบัน) ลงทะเบียนในช่อง                    
“นิติบุคคล /กองทุน /สถาบัน” 

4.3 ผูเ้ขา้ร่วมการประชุมจะได้รับบตัรลงคะแนน /Sticker ติดเส้ือ และแบบ
ประเมิน 

4.4 ผูเ้ขา้ร่วมการประชุมเขา้หอ้งประชุมเวลาประมาณ 12.00 น. และเร่ิมการประชุมเวลา 
13.30 น. 

4.5 ประธานใน ท่ีประ ชุมด า เ นินการประ ชุมตามระ เ บี ยบวาระ 
 การประชุมตามล าดบัจนครบทั้ง 6 วาระ และปิดการประชุม 


