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มาตรการและแนวทางปฏบัิติตนส าหรับผู้เข้าร่วมประชุมสามญัผู้ถือหุ้นประจ าปี 2564 
 กรณีการแพร่ระบาดของไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

ตามท่ีสถานการณ์การแพร่ระบาดของไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19) ในประเทศไทยยงัคงด าเนินอยา่งต่อเน่ือง 
บริษทั ปตท. จ ากดั (มหาชน) มีความห่วงใยต่อสถานการณ์ดงักล่าว จึงขอแจง้ใหท้ราบถึงแนวปฏิบติัตนในการเขา้

ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี ดงัน้ี 

1. เน่ืองจาก ปตท. สามารถจัดทีน่ั่งประชุมได้ไม่เกิน 300 ทีน่ั่ง ตามประกาศกรุงเทพมหานคร เร่ืองส่ังปิดสถานที่
เป็นการช่ัวคราว  (ฉบับที ่20) ลงวนัที ่23 กุมภาพนัธ์ 2564 จึงขอความร่วมมือผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการ
อสิระของปตท. แทนการเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

 เพื่อเป็นการป้องกนัและลดโอกาสเส่ียงจากการแพร่ระบาดของ COVID-19 และเพื่อสุขอนามยัของผูถื้อหุ้น 
ปตท. ขอความร่วมมือจากผูถื้อหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ ปตท. เข้าประชุมและออกเสียง
ลงคะแนน  โดยสามารถส่งหนงัสือมอบฉันทะและหลกัฐานใส่ซองไปรษณีย์ตอบรับซ่ึงจะจดัส่งไปพร้อม
หนงัสือเชิญประชุมโดยไม่ต้องติดแสตมป์ มายงั ส านักกรรมการผู้จัดการใหญ่  ช้ัน 24 ปตท. 555 ถนนวิภาวดี
รังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

 
2. ปตท. อ านวยความสะดวกให้แก่ผูถื้อหุ้นท่ีมอบฉนัทะและไม่ไดเ้ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองสามารถรับชมการ

ถ่ายทอดสดการประชุม (Web-live Broadcast) ผา่นทาง www.pttplc.com ทั้งน้ีผูถื้อหุ้นจะตอ้งลงทะเบียนโดย
ระบุเลขประจ าตัวประชาชน และ/ หรือ ทะเบียนผูถื้อหลักทรัพย์ในเว็บไซต์ของ ปตท. ก่อนเข้าชมการ
ถ่ายทอดสดการประชุมสามญัผูถื้อหุน้ 
 

3. ขอแจ้งช่องทางการส่งค าถามล่วงหน้า โดยผูถื้อหุ้นท่ีประสงค์จะส่งค าถามล่วงหน้า สามารถกระท าไดผ้่าน
ช่องทางดงัน้ี 

3.1 ส่งมาพร้อมกบัหนงัสือมอบฉนัทะ โดยใส่ซองไปรษณียต์อบรับ (โดยไม่ตอ้งติดแสตมป์) ซ่ึงไดส่้งไป
พร้อมหนงัสือเชิญประชุมมายงั ส านกักรรมการผูจ้ดัการใหญ่ ชั้น 24 ปตท.เลขท่ี 555 ถนนวภิาวดีรังสิต 
แขวงจตุจกัร เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 

3.2 จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ท่ี corporatesecretary@pttplc.com 
3.3 โทรสาร หมายเลข 0-2537-3887 

4. กรณทีีผู้่ถือหุ้นยังคงประสงค์เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ปตท. ขอความร่วมมือและขอท าความเขา้ใจมายงัผูถื้อ
หุ้นถึงแนวทางการด าเนินการจดัประชุมของ ปตท. เพื่อป้องกนัและลดโอกาสเส่ียงต่อการแพร่ระบาดของ 
COVID-19 ดงัน้ี 

4.1  ปตท. จะจดัตั้งจุดคดักรองตามแนวปฏิบติัของกรมควบคุมโรค บริเวณหนา้หอ้งประชุม ทั้งน้ี ในกรณีท่ี
ตรวจพบผูท่ี้ความเส่ียงหรือผูท่ี้มีอาการเก่ียวกบัทางเดินหายใจ ปตท. ขอสงวนสิทธิไม่อนุญาตให้ผูถื้อ
หุน้หรือผูรั้บมอบฉนัทะของผูถื้อหุ้นท่ีมีความเส่ียงดงักล่าวเขา้ไปในห้องประชุม (ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้มา
ประชุมดว้ยตนเอง ท่านสามารถมอบฉันทะให้ผูอ่ื้นหรือกรรมการอิสระของ ปตท. เขา้ร่วมประชุม
แทนได)้ การต่อแถว ณ จุดคดักรอง จุดตรวจเอกสาร จุดลงทะเบียน จะเวน้ระยะห่าง 1.5 เมตร  

4.2 ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งลงทะเบียนก่อนเขา้หรือออกจากสถานท่ีผา่นแอพริเคชนั ไทยชนะ หรือ หมอ
ชนะ 
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4.3  ผูเ้ขา้ร่วมการประชุมจะถูกเชิญให้นัง่โดยมีระยะห่างทางสังคม (Social Distancing) ท่ีเหมาะสม โดยเวน้
ระยะห่างระหวา่งเกา้อ้ี 1.5 เมตร ซ่ึงจะท าใหมี้จ านวนท่ีนัง่ในห้องประชุมจ ากดั โดย ปตท.สงวนสิทธิการ
จดัเป็นแบบลงทะเบียนก่อนไดท่ี้นัง่ก่อนโดยก าหนดหมายเลขท่ีนัง่ และขอความร่วมมือผูเ้ขา้ร่วมประชุม
นัง่ตามหมายเลขดงักล่าวเพื่อประโยชน์ในการติดตามกรณีเกิดเหตุการณ์ใดๆข้ึน และเม่ือท่ีนัง่ท่ีจดัให้เต็ม
แล้ว ท่านผูถื้อหุ้นจะไม่สามารถเข้าพื้นท่ีการประชุมเพิ่มเติมได้ ดังนั้ นเพื่อประโยชน์ในออกเสียง
ลงคะแนนจึงขอความร่วมมือผูถื้อหุ้นท่ีมาประชุมด้วยตนเองโปรดมอบฉันทะกรรมการอิสระของ    
บริษทัฯเขา้ร่วมประชุมแทน 

4.4  ปตท.จะด าเนินการอบโอโซนและท าความสะอาดสถานท่ีจดัการประชุมด้วยแอลกอฮอล์ก่อนเร่ิมการ
ประชุม  

4.5   ขอความร่วมมือผู้เข้าร่วมประชุมเตรียมหน้ากากอนามัยและสวมใส่ตลอดระยะเวลาที่เข้าร่วมการประชุม 

4.6  เพื่อลดความเส่ียงจากการแพร่ระบาดจึงไม่จดัเตรียมไมโครโฟนส าหรับสอบถามในท่ีประชุม แต่จะ
จดัเตรียมกระดาษให้ผูเ้ขา้ประชุมสอบถามโดยขอให้ส่งค าถามให้แก่เจา้หนา้ท่ีบริษทัฯ เพื่อจดัส่งค าถาม
แก่ประธานกรรมการต่อไป 

4.7   ปตท. ของดบริการอาหาร งดเสิร์ฟ ชา กาแฟ และงดรับประทานอาหารในบริเวณจัดการประชุมโดย
เด็ดขาด เพ่ือลดความเส่ียงของการแพร่กระจายของเช้ือไวรัส 

4.8 ปตท. งดแจกแบบแสดงรายการขอ้มูลประจ าปี / รายงานประจ าปี 2563 และรายงานทางการเงินประจ าปี 
2563 (แบบ 56-1 One Report) ในแบบรูปเล่มในวนัประชุม เพื่อลดการสัมผสัส่ิงของร่วมกบัผูอ่ื้น และ
เพื่อความปลอดภยั สุขอนามยัของผูเ้ขา้ร่วมงานทุกท่าน  

4.9   ผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งกรอกแบบสอบถามเพื่อการคดักรองโรคปอดอกัเสบจากเช้ือ COVID-19 ในกรณี
ท่ีท่านปกปิดขอ้มูลดา้นสุขภาพหรือประวติัการเดินทางของท่าน อาจถือเป็นความผิดตามพระราชบญัญติั
โรคติดต่อ พ.ศ. 2558 

4.10  หากสถานการณ์มีการเปล่ียนแปลงต่อไป หรือมีขอ้ก าหนดจากหน่วยงานราชการเพิ่มเติมเก่ียวกบัการจดั
ประชุมผูถื้อหุ้น ปตท. จะแจง้ให้ท่านทราบทางเวบ็ไซตข์องบริษทัฯ (www.pttplc.com) และแจง้ข่าวผา่น
ตลาดหลกัทรัพย ์

 ทั้งน้ี หากมีผูเ้ขา้ร่วมเป็นจ านวนมากหรือมาพร้อมกนัหลายท่าน อาจท าให้เกิดความล่าชา้ในการคดักรอง
และการลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม ปตท. ตอ้งขออภยัในความไม่สะดวกมา ณ โอกาสน้ี  

 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

บริษทั ปตท. จ ากดั (มหาชน) 
 

 

http://www.pttplc.com/



