
 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 4 

หนา้ 1/10 

 -------------------------------------------------------------------------------- 

 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

(A) ข้ันตอนการลงทะเบียนขอเขารวมประชุมลวงหนา เอกสารประกอบการลงทะเบียนเขาประชุม และการมอบฉันทะ 

การแจงความประสงคเขารวมประชุม  

• ผูถือหุนหรือผูรบัมอบฉนัทะ สามารถแจงความประสงคเขาประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกสผานทางเวบ็

เบราวเซอร (Web Browser) โดยเขาไปที่ https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase 

หรือสแกน QR Code นี้ เพ่ือเขาสูระบบลงทะเบียนลวงหนา ไดต้ังแตวันที่ 29 มีนาคม 2567 หรอื

จนกวาการประชุมจะแลวเสร็จ 

• เมื่อเขาสูระบบ กรุณาดำเนนิการ ดังตอไปนี ้

(1) ผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง 

1.1    บุคคลธรรมดา กรุณาแนบ 

   (1)   สำเนาแบบแจงการประชุม ตามส่ิงที่สงมาดวย 6 ซ่ึงผูถือหุนลงชื่อแลว 

(2)   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนชาว

ตางประเทศ) ที่ยังไมหมดอายุพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง ในกรณีที่มีการแกไขชื่อ-สกุล ตองนำสง

หลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกลาวพรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตองดวย 

1.2 นิติบุคคล โดยผูแทนนิติบุคคล  กรุณาแนบ 

(1)    สำเนาแบบแจงการประชุม ตามส่ิงที่สงมาดวย 6 ซ่ึงผูแทนนิติบุคคลลงชื่อแลว 

(2)     สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุน (ออกใหไมเกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรองสำเนา

ถูกตองโดยผูแทนนิติบุคคลพรอมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถามี) และมีขอความแสดงใหเห็นวา

ผูแทนนิติบุคคลที่เขารวมประชุมมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซ่ึงเปนผูถือหุน 

(3)     เอกสารตามขอ 1.1 (2) ของผูแทนนิติบุคคล 

1.3 ที่ขอมูลของผูรับมอบฉันทะ กรุณาระบุ “เขารวมประชุมดวยตนเอง” 

(2) มอบฉันทะเขารวมประชุม  

2.1    สวนที่ 1 กรอกขอมูลของผูถือหุน  

2.2    สวนที่ 2 ระบุรูปแบบการมอบฉันทะ แบบ ก หรือ แบบ ข  

2.3 กรอกขอมูลของผูรับมอบฉันทะ ไดแก ชื่อ-นามสกุล  อีเมลของผูรับมอบฉันทะ เพื่อใชในการรับ Username 

และ Password สำหรับการเขารวมประชุม หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได 

2.4 แนบหนังสือมอบฉันทะตามสิ่งที ่สงมาดวย 7 ซึ่งกรอกขอความครบถวนชัดเจน พรอมกับลงลายมือช่ือ 

ผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ โดย ปตท. ขอแนะนำใหทานใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ข และระบุการออก

เสียงในแตละระเบียบวาระ ซ่ึง ปตท. จะเปนผูรับผิดชอบคาอากรแสตมป 20 บาทเอง 

2.5   กรุณาแนบ สำเนาแบบแจงการประชุม ตามส่ิงที่สงมาดวย 6 ซ่ึงผูรับมอบฉันทะลงชื่อแลว 

2.6 กรุณาแนบ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

ชาวตางชาติ) ที่ยังไมหมดอายุของผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ (ผูรวมประชุม) พรอมลงนามรับรอง

สำเนาถูกตอง ในกรณีที่มีการแกไขชื่อ-สกุล ผูมอบฉันทะตองนำสงหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกลาว

พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตองดวย 

QR code สาํหรบัการ
ลงทะเบียนล่วงหนา้ 

https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase
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หนา้ 2/10 

 -------------------------------------------------------------------------------- 

 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

2.7 กรณีผูถือหุนเปนผูเยาว บิดาและมารดา หรือผูปกครองตามกฎหมายของผูเยาวสามารถเขารวมประชุมดวย

ตนเอง หรือมอบฉันทะใหผูอื่นเขารวมประชุมแทน โดยจะตองนำสำเนาทะเบียนบานของผูเยาว และสำเนา

ใบสำคัญการสมรส หรือสำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือสำเนาคำสั่งศาลแตงตั้งใหเปนผูปกครอง ซึ่งรับรอง

สำเนาถูกตองโดยบิดาและมารดา หรือผูปกครองตามกฎหมายของผูถือหุนที่เปนผูเยาวมาแสดงเพิ่มเติมดวย 

ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะตองแนบสำเนาเอกสารการตามที่ระบุในขอ 2.6 ดวย  

2.8  กรณีผูถือหุนถึงแกกรรม ใหผูจัดการมรดกเขารวมประชุมดวยตนเอง หรือมอบฉันทะใหผูอื่นเขารวมประชุม

แทน โดยจะตองนำสำเนาคำสั่งศาลแตงตั้งเปนผูจัดการมรดก ซึ่งรับรองสำเนาถูกตองโดยผูจัดการมรดกมา

แสดงเพิ่มเติมดวย ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะตองแนบสำเนาเอกสารการตามที่ระบุในขอ 2.6 ดวย  

2.9    กรณีผูถือหุนเปนคนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ ใหผูอนุบาลหรือผูพิทักษ (แลวแตกรณี) 

เขารวมประชุมดวยตนเอง หรือมอบฉันทะใหผูอ่ืนเขารวมประชุมแทน โดยใหนำสำเนาคำสั่งศาลแตงตั้งเปนผู

อนุบาลหรือผูพิทักษ ซึ่งมีการรับรองสำเนาถูกตองโดยผูอนุบาลหรือผูพิทักษ (แลวแตกรณี) มาแสดงเพิ่มเติม

ดวย ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะตองแนบสำเนาเอกสารของตามที่ระบุในขอ 2.6 ดวย   

(3) มอบฉันทะเขารวมประชุม กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคล  

3.1    สวนที่ 1 กรอกขอมูลของนิติบุคคล  

3.2    เลือก รูปแบบการมอบฉันทะ แบบ ก หรือ แบบ ข  

3.3 สวนที่ 2 กรอกขอมูลของผูรับมอบฉันทะ ไดแก ชื่อ-นามสกุล  อีเมลของผูรับมอบฉันทะ เพื่อใชในการรับ 

Username และ Password สำหรับการเขารวมประชุม หมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอได 

3.4     กรุณาแนบแบบแจงการประชุม (ส่ิงที่สงมาดวย 6) ซ่ึงผูรบัมอบฉันทะลงชื่อแลว 

3.5     หนังสือมอบฉันทะ (แนะนำใหใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงรายวาระ) ตองลงนามโดย

ผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหนาหนังสือรับรองนิติบคุคล พรอมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถามี) 

และลงนามผูรับมอบฉนัทะที่เขาประชุมฯ 

 3.6    กรณผูีมอบฉันทะเปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย  กรุณาแนบเอกสารตอไปนี ้

3.6.1 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปจจุบันซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย หรือหนวยงานที่เกี ่ยวของ  

ไมเกิน 60 วัน พรอมรับรองสำเนาถูกตองโดยผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตราสำคัญ

ของนิติบุคคล (ถามี)  

3.6.2 สำเนาเอกสารของผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล เชน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร

ประจำตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีชาวตางชาติ) ที่ยังไมหมดอายุของพรอมลงนามรับรอง

สำเนาถูกตอง 

3.6.3 สำเนาเอกสารของผูรับมอบฉันทะ (ผูรวมประชุม) เชน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร

ประจำตัวขาราชการ หรือ สำเนาหนังสือเดินทางที่ยังไมหมดอายุของผูรับมอบฉันทะพรอมผูรับมอบฉันทะ

ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง  
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หนา้ 3/10 

 -------------------------------------------------------------------------------- 

 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

3.7 กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคลที่จดทะเบียนในตางประเทศ  กรุณาแนบเอกสารตอไปนี ้

3.7.1 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปจจุบันซึ่งออกโดยหนวยงานราชการที่มีอำนาจของประเทศท่ี 

นิติบุคคลนั้นต้ังอยู โดยหนังสือรับรองดังกลาวจะตองผานการรับรองจากโนตารีพับบลิค (Notary Public) 

หรือ หนวยงานราชการที่มีอำนาจ ไมเกิน 6 เดือน 

3.7.2 สำเนาเอกสารของผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ตามที่ระบุในขอ 3.6.2  

3.7.3 ในกรณีที่สำเนาหนังส ือร ับรองนิต ิบ ุคคลฉบับปจจ ุบ ันที ่ผ านการร ับรองจากโนตารีพ ับบลิค  

(Notary Public) หรือ หนวยงานราชการที่มีอำนาจเปนสำเนาเอกสาร สำเนาเอกสารดังกลาวจะตองลง

นามรับรองสำเนาถูกตองโดยผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถามี) 

3.7.4 สำเนาเอกสารของผูรับมอบฉันทะ (ผูรวมประชุม) ตามที่ระบุในขอ 3.6.2  

3.8 สำหรบันิติบุคคลตางประเทศ เอกสารใดมิไดมีตนฉบับเปนภาษาอังกฤษ ตองมีการทำคำแปลเปนภาษาอังกฤษ

แนบมาพรอมกันดวย และใหผูมีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลลงนามรับรองความถูกตองของคำแปล 

(4)  การมอบฉันทะใหกรรมการอิสระ 

กรณีผูถือหุนประสงคจะมอบฉนัทะใหกรรมการอิสระของ ปตท. เขาประชุมและออกเสียง ลงคะแนนแทน 

4.1     ผูถือหุนสามารถดำเนินการผานระบบลงทะเบียนลวงหนา ตามขอ (2) โดยเลือก  มอบฉนัทะกรรมการอิสระ 

และเลือกชือ่กรรมการอิสระของ ปตท. ที่ประสงคจะมอบฉันทะเพียงทานใดทานหนึ่ง ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 

(รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 5) 

1.  พลเอกธีรวัฒน บุณยะวัฒน กรรมการอิสระ/  ประธานกรรมการกำหนดคาตอบแทน    หรือ 

2. นายกฤษณะ บุณยะชัย กรรมการอิสระ/  ประธานกรรมการตรวจสอบ               หรอื 

3. รศ.ดร.ณรงคเดช สรุโฆษิต กรรมการอิสระ/  กรรมการตรวจสอบ 

4.2    กรุณาแนบหนังสือมอบฉันทะตามสิ่งที่สงมาดวย 7 ซึ่งกรอกขอความครบถวนชัดเจนและระบุชื่อกรรมการอิสระ 

ผูรับมอบฉันทะตามที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะใหตามขอ 4.1 พรอมกับลงลายมือช่ือผูมอบฉันทะ โดย ปตท. 

ขอแนะนำใหทานใชหนังสือมอบฉันทะแบบ ข และระบุการออกเสียงในแตละระเบียบวาระ ซึ่ง ปตท. จะเปน

ผูรับผิดชอบคาอากรแสตมป 20 บาทเอง 

4.3     ผูมอบฉันทะบุคคลธรรมดา กรุณาแนบเอกสารตามขอ (2) 2.6 – 2.9 แลวแตกรณ ี 

4.4     ผูมอบฉันทะนิติบุคคล กรุณาศึกษารายละเอียดเอกสารประกอบการมอบฉันทะตามขอ (3) 

(5)     กรณีที่มีการมอบอำนาจชวง เอกสารแสดงการมอบอำนาจชวงทุกชวงตองครบถวนไมขาดตอน โดยจะตองระบุให

ผูรับมอบอำนาจสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนและสามารถมอบอำนาจชวงตอได และแนบสำเนาเอกสารของ 

ผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจชวงทุกชวงที่ไดดำเนินการ ตามที่ระบุในขอ 2.6 ดวย 

 

     หมายเหตุ : เอกสารแนบตองมีขนาดไมเกิน 4 MB และรองรับไฟลประเภท .jpeg, .pdf และ .png 
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 -------------------------------------------------------------------------------- 

 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

(6)      บริษัทหลักทรัพยจัดการกองทุน บริษัทหลักทรัพย หรือนิติบุคคลท่ีตองการแนบเอกสารขนาดเกิน 4MB และ ผูถือหุนที่

ไมประสงคมอบฉันทะผานระบบลงทะเบียนลวงหนา สามารถสงหนังสือมอบฉันทะและเอกสารหลักฐาน ใสซอง

ไปรษณียตอบรับที่แนบมากับหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (โดยไมตองติดแสตมป) เพ่ือตรวจสอบกอนวันประชุม ภายใน 

วันศุกรที่ 5 เมษายน 2567 ที ่ 

            สำนักกรรมการผูจัดการใหญ ช้ัน 24 บริษัท ปตท.จำกัด (มหาชน) เลขที่ 555 ถนนวิภาวดีรังสิต  

แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

(7)   ผูถือหุนควรศึกษารายละเอียดของวาระการประชุมกอนตัดสินใจมอบฉันทะ 

(8)   หากผูถือหุนที่มอบฉันทะไดออกเสียงลงคะแนนในแตละวาระไวลวงหนาในหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. แลว ปตท.จะ

ดำเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามที่ทานไดระบุมาในหนังสือมอบฉันทะดังกลาว ในกรณีที่ผูถือหุนที่มอบฉันทะใหแก

กรรมการอิสระของบริษัทไมไดออกเสียงลงคะแนนไวลวงหนาในแบบมอบฉันทะ กรรมการอิสระที่เปนผูรับมอบ

ฉันทะจะออกเสียงลงคะแนนตามความเหมาะสมและเห็นสมควร 

(9)   หากผูถือหุนประสงคจะยกเลิกการมอบฉันทะ สามารถกระทำไดโดยแจงความประสงคเปนหนังสือมายัง ปตท. กอน

เริ่มการประชุม ภายในวนัศุกรที่ 12 เมษายน 2567 เวลา 13.30 น. 

(10)  หาก ปตท. ไมดำเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามที่ทานไดระบุในหนังสือมอบฉันทะ และหากทานไดรับความ 

เสียหายจากการดำเนินการดังกลาว ทานมีสิทธดิำเนินคดีตามกฎหมายได 

(11) ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจำนวนหุน โดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแบงแยกการลงคะแนนเสียงได

และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจำนวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวนนอยกวาจำนวน

ที่ตนถืออยูได เวนแตเปน Custodian ที่ผูถือหุนซ่ึงเปนผูลงทุนตางประเทศแตงต้ังใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตาม

หนังสือมอบฉันทะ แบบ ค 

(12) เนื่องจาก ปตท. จะตองปฏิบัติตามบทบัญญัติแหง พ.ร.บ. คุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 จึงขอความกรุณาขีด

ฆา ปกปด หรือกระทำการใด ๆ ที่ไมแสดงใหเห็นถึงขอมูลศาสนา และหมูโลหิต ในสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง ทั้งนี้ ปตท. ขอสงวนสิทธิ์ในการขีดฆา ปกปด หรือกระทำการ

ขางตนในกรณีที่ผูมอบฉันทะไมไดมีการขีดฆา ปกปด หรือกระทำการนั้นมาแตแรก 

 

 

 

 

 คูมือการใชงานระบบลงทะเบียน 

เขารวมประชุม 

 

คูมือการติดตั้ง และการใชงาน

ระบบ Webex 
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 -------------------------------------------------------------------------------- 

 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

 

 

Custodian สามารถมอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ 

ปตท.ทานใดทานหนึ่งตามที่ ปตท. ไดกำหนดตามรายละเอียดในสิ่งที่สงมาดวย 5 โดยระบุการการออกเสียงลงคะแนนในแตละ

วาระในหนังสือมอบฉันทะ (รายละเอียดตามส่ิงที่สงมาดวย 7) และโปรดระบุอีเมลของผูรับมอบฉันทะในหนังสือมอบฉันทะ เพ่ือ

ใชในการรับ Username และ Password เขารวมประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส  

ทั้งนี้ ผูถือหุนไมตองดำเนินการใด ๆ ตามขั้นตอนการลงทะเบียนขอเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสลวงหนา 

โดยขอความกรุณาจัดสงหนังสือมอบฉันทะพรอมเอกสารประกอบใสซองไปรษณียตอบรับ (โดยไมตองติดแสตมป) เพ่ือตรวจสอบ

กอนวันประชุมภายในวนัศุกรที่ 5 เมษายน 2567 มายังที่อยูดานลางนี้                        

สำนักกรรมการผูจัดการใหญ ช้ัน 24 บริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) 

                    เลขที่ 555 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

 1. เอกสารประกอบการมอบฉันทะ  กรุณาแนบ 

(1) แบบแจงการประชุม  (ส่ิงที่สงมาดวย 6)   

(2) หนังสือมอบอำนาจจากผูถือหุนมอบหมายให Custodian เปนผูลงนามในหนังสือมอบฉนัทะแทน 

(3) สำเนาหนงัสือยืนยัน หรือ สำเนาใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian  

(4) หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. (แบบที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศ และแตงต้ัง Custodian ใน

ประเทศไทย เปนผูรบัฝากหุนและดูแลหุน) 

(5) หลักฐานของผูมอบอำนาจ และของ Custodian  

     (5.1) กรณีเปนบุคคลธรรมดา ไดแก สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวขาราชการ หรือ

หนังสือเดินทาง (กรณีชาวตางชาติ) ที่ยังไมหมดอายุของผูมอบฉันทะ พรอมลงนามรับรองสำเนา

ถูกตองในกรณีที่มีการแกไขชื่อ-สกุล ตองนำสงหลักฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดังกลาวดวย พรอมลง

นามรับรองสำเนาถูกตอง 

     (5.2) กรณีเปนนิติบุคคล กรณุาแนบหลักฐานตามขอ (3) 3.6 หรือ 3.7 

2. เอกสารที่เปนสำเนาทุกฉบับตองมีการรับรองสำเนาถูกตอง 

3. กรณีที่มีการมอบอำนาจชวง เอกสารแสดงการมอบอำนาจชวงทุกชวงตองครบถวนไมขาดตอน โดยจะตองระบุให

ผูรับมอบอำนาจสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนและสามารถมอบอำนาจชวงตอได และแนบสำเนาเอกสารของผูมอบอำนาจและ

ผูรับมอบอำนาจชวงทุกชวงที่ไดดำเนินการ ตามที่ระบุในขอ 5.1 ดวย 

4. ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจำนวนหุน โดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคน เพ่ือแบงแยกการลงคะแนนเสียงได

และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจำนวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวนนอยกวาจำนวนที่ตนถอือยู

ได เวนแตเปน Custodian ที่ผูถอืหุนซ่ึงเปนผูลงทนุตางประเทศแตงต้ังใหเปนผูรับฝากและดูแลหุนตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. 

5. เนื่องจาก ปตท. จะตองปฏิบัติตามบทบัญญัติแหง พ.ร.บ. คุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 จึงขอความกรุณาขีด

ฆา ปกปด หรือกระทำการใด ๆ ที่ไมแสดงใหเห็นถึงขอมูลศาสนา และหมูโลหิต ในสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน บัตรประจำตัว

กรณีผูมอบฉันทะเปนผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย 
เปนผูรับฝากและดูแลหุน 
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 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 

สามารถตดิตอไดที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยใหบรกิารระหวางวนัที่ 29 มีนาคม – 12 เมษายน 2567   
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ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

ขาราชการ หรือหนังสือเดินทาง ทั้งนี้ ปตท. ขอสงวนสิทธิ์ในการขีดฆา ปกปด หรือกระทำการขางตนในกรณีที่ผูมอบฉันทะไมไดมี

การขีดฆา ปกปด หรือกระทำการนั้นมาแตแรก 

(B) ข้ันตอนการเตรียมตัวกอนเขารวมประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 

หลังจากสงขอมูลขอเขารวมประชุมลวงหนาตามขั้นตอน (A) และยืนยันตัวตนผานอีเมลแลว เจาหนาที่จะดำเนินการ

ตรวจสอบขอมูลรายชื่อผูถือหุน ณ วันกำหนดรายชื่อผูถือหุนที่มีสิทธิเขารวมประชุม (Record Date) ในวันศุกรที่ 1 มีนาคม 

2567 รวมถึงความถูกตองครบถวนของเอกสารตางๆ เมื่อไดรับการอนุมัติเขารวมประชุม ผูถือหุนจะไดรับอีเมลแจงรายละเอียด

ขอมูลการประชุม 4 สวน ดังนี้ 

(1) ล้ิงค (Link) สำหรับเขาหองประชุมอิเล็กทรอนิกสผาน Application Cisco Webex Meeting  

(2) ขอมูล Username และ Password สำหรับการเขาใชงาน e-Voting เพ่ือลงคะแนนเสียง 

(3) ล้ิงค (Link)  สำหรับการดาวนโหลดและติดต้ัง Application Cisco Webex Meeting 

(4) คูมือการใชงาน Cisco Webex Meeting เขารวมประชุมและลงคะแนนทางออนไลน 

ในวันประชุม  ปตท. จะเปดระบบใหทานสามารถล็อคอินเขาสูระบบการประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสไดตั้งแตเวลา 

11.30 น. และเริ่มการประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567 ในเวลา 13.30 น. เปนตนไป 

กรณีไมไดรับการอนุมัติเขารวมประชุม ผูถือหุนจะไดรับอีเมลแจงถึงสาเหตุของการปฏิเสธ พรอมคำแนะนำเพื่อให

สามารถดำเนินการกรอกขอมูลยื่นขอเขารวมประชุมไดอีกครั้ง 

 กรณีผูถือหุนไมไดรับอีเมลยืนยันตัวตน หรืออีเมลแจงรายละเอียดขอมูลการประชุม กรุณาติดตอ call center             

ที่หมายเลข 02-140-2004 

 

หมายเหตุ: 

1. ในวันประชุมสามัญผูถอืหุนประจำป 2567 ผูถอืหุนตองนำ Username และ Password ที่ไดรับทางอีเมล มาลงทะเบียนเพือ่นับ

องคประชุม ทั้งน้ีโปรดศึกษารายละเอียดการเขาสูระบบการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกสตามขั้นตอน (C) กรณีผูเขารวมประชุม

เปนผูรับมอบฉันทะจากผูถือหุนหลายราย ผูรับมอบฉันทะจะไดรับ Password ในการล็อกอินเขารวมประชุม Password เดียว 

2. ผูถือหุนตองเตรียมอเีมลสำหรับลงทะเบียนลวงหนาเพือ่รับ Link และ Username และ Password สำหรับเขาประชุม (1 บัญชี

อีเมลตอ 1 เลขทะเบียนผูถอืหลักทรัพย)  

3. ขอมูลท่ีกรอกในระบบตองตรงกันกับขอมูล ณ วัน Record Date จากบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จำกัด (TSD) 
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 พบปญหาในการใชงานระบบลวงทะเบียนลวงหนา และระบบ e-Meeting 
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เวลา 08.30 – 17.30 น. เวนวันหยุดราชการ 

 

 

ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

การติดตั้งระบบประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Webex) และระบบ D-AGM 

ระบบประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนกิส (Webex) และระบบ D-AGM รองรับทั้ง Web Browser, PC/Laptop, IOS และ 

Android โปรดดำเนินการ ตามขัน้ตอนการติดต้ัง และคูมือการใชงาน ดังนี ้

 

การใชงานระบบประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Webex)  

1.1 ขั้นตอนการติดต้ังการใชงานระบบ Webex ผาน PC / Laptop 

(1) เขาเว็บไซต https://www.webex.com/downloads.html หรือสแกน QR Code นี ้

(2) เลือกดาวนโหลด Webex Meetings โดยกดที่ปุม “Download for Windows” 

(3) ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล webexapp.msi (สามารถคนหาไดที่ Folder Download) เพ่ือเขาสูหนาการติดต้ัง 

(4) เขาสูหนาการติดต้ัง จากนั้นกดปุม “Next” 

(5) เลือก “I accept the terms in the license agreement” จากนั้นกดปุม “Next” 

(6) กดปุม “Install” จากนั้นรอการติดต้ังสักครู แลวกดปุม “Finish” 

(7) เม่ือทำการติดต้ังเสร็จเรียบรอยแลว จะมีไอคอน “Cisco Webex Meetings” ปรากฏที่หนาจอเดสกท็อป 

1.2 ขั้นตอนการติดต้ังระบบ Cisco Webex Meeting ผาน โทรศัพทเคล่ือนที่ และอุปกรณแท็ปเล็ต 

ระบบปฏิบัติการ iOS ระบบปฏิบัติการ Android 

1. เขาที่ Application App Store  

2. ไปที่ Icon คนหา หรือ สัญลักษณ “แวนขยาย” โดย 

พิมพคนหา “Cisco Webex Meetings” และกดปุม 

“Search” 

3. จากนั้นกดที่ปุม “รบั” ดานขวามือ เพ่ือทำการติดต้ัง 

Application Cisco Webex Meetings หรือ สัญลักษณ 

ดังภาพ  

4. ระบุรหัสผาน หรือ Touch ID เพ่ือยืนยันการติดต้ัง 

Application 

5. จากนั้นรอการติดต้ังสักครู 

6. เม่ือทำการติดต้ังเสร็จเรียบรอยแลว จะมีไอคอน 

“Webex Meetings” ปรากฏทีห่นาจอโทรศัพท 

1. เขาที่ Application Play Store  

2. ไปที่ชอง Search for apps & games โดยพิมพคนหา 

“Cisco Webex Meetings” และกดปุม “Search” 

3. จากนั้นกดที่ปุม “Install” ดานขวามือ เพ่ือทำการติดต้ัง 

Application Cisco Webex Meetings หรือ สัญลักษณ 

ดังภาพ  

4. กดปุม “Accept” เพ่ือยืนยันการติดต้ัง Application 

5. จากนั้นรอการติดต้ังสักครู 

6. เม่ือทำการติดต้ังเสร็จเรียบรอยแลว จะมีไอคอน 

“Webex Meetings” ปรากฏทีห่นาจอโทรศัพท 

 

 

 

 

https://www.webex.com/downloads.html
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ข้ันตอนและวิธีการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567  

ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

(C) ข้ันตอนการเขารวมประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส 

ปตท. จะเปดใหผูถือหุนล็อคอินเขาระบบในวันศุกรที่ 12 เมษายน 2567 เวลา ตั้งแตเวลา 11:30 น. (กอนเปดประชุม 

2 ชั่วโมง)  โดยผูถือหุนโปรดเตรยีม Username และ Password ที่ไดรับทางอีเมล และปฏิบัติตามคูมือการใชงานในระบบ 

ข้ันตอนการใชงานระบบ D-AGM ดังน้ี 

(1) เม่ือผูถือหุนไดรับการอนุมัติจากระบบลงทะเบียนลวงหนาเรียบรอย จะไดรับอีเมลแจงผลการอนุมัติเขารวมประชุม 

และขอมูลสำหรับเขารวมการประชุม 

(2) ผูถือหุนสามารถเขารวมการประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) ไดโดย คลิกจากล๊ิงคในอีเมล 

   (2.1) คลิก  เพ่ือเปด Webex สำหรับใชเขารวมประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) (แนะนำเปดดวย

โปรแกรม Google Chrome) โดยกรอก username และ password ที่ไดรับทางอเีมลและคลิก เขาสูระบบ จากนั้น

คลิก รับชมถายทอดสด ระบบจะบันทึกผูถือหุนถอืเปนองคประชมุที่ขั้นตอนนี ้

                            
      (2.2) หากผูถือหุนไมตองการเขา Webex สามารคลิก  เพ่ือเขาระบบลงคะแนนไดจาก ล้ิงค (Link)  

ในอีเมลเชนกัน โดยกรอก username และ password ทีไ่ดรับทางอีเมล และคลิก เขาสูระบบ/Login จากนั้นคลิก 

ลงทะเบียนเขารวมประชุม / Join Meeting ระบบจะบันทึกผูถือหุนถือเปนองคประชุมที่ขั้นตอนนี้ 

                
(3) กรณีทีเ่ขารวมประชุมผาน Webex ตามขอ (2.1) เรียบรอยแลวจะปรากฏ ปุม Join Now สำหรับเขาหองประชุม  

(4) หากผูถือหุนไดติดต้ังโปรแกรม Webex เรียบรอยแลว เม่ือกดปุม Join Now จะเปดหนาสำหรับเขาหองประชุมดวย

โปรแกรม Webex และปรากฎปุม Join Event  

    หากผูถือหุนยังไมไดติดตั้งโปรแกรม Webex จะปรากฏหนาสำหรับใหดาวนโหลดและติดตั้ง ใหติดตั้งโปรแกรมตาม

คำแนะนำในหัวขอ (B)  ขั้นตอนการเตรียมตัวกอนเขารวมประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส 
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ผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

(5) กดที่ปุม Join Event (สีเขียว) เพ่ือเขารวมประชุมผาน Application Cisco Webex Meeting 

(6) ระบบจะปรากฏหนาจอการทำงาน 2 สวน คือ การถายทอดสดการประชุม และการใชงานในสวนของฟงกชัน Q&A 

และ Multimedia Viewer แสดงขอมูลการประชุม 

(7) ในสวนของฟงกชัน Multimedia Viewer ใหกรอก Username และ Password ที่ไดรับทางอีเมล แจงอนุมัติเขา

ประชุมจากการลงทะเบียนลวงหนา  

(8) ระบบจะแสดงวาระทั้งหมด และผูถือหุนสามารถเลือกออกเสียงตามวาระที่ยังไมปดลงคะแนนได 

(9) การออกจากหองประชุม ผูถือหุนสามารถปดโปรแกรมโดยคลิกกากบาทท่ีมุมขวาบน โดยการลงคะแนนเสียงทั้งหมด

จะยังคงนบัเปนคะแนนเสียง 

      **กรณีกดปุม “ออกจากการประชุม” ระบบจะนำคะแนนเสียงของผูถือหุนออกจากการประชุมสำหรบัวาระที่

ยังไมปดคำนวณคะแนน 

การทำงานของระบบประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Cisco Webex Meeting) และระบบ D-AGM 

การทำงานของระบบจะขึ้นอยูกบัระบบอินเตอรเน็ตของผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะ รวมถงึอุปกรณ และ/หรือ 

โปรแกรมของอุปกรณ กรุณาใชอปุกรณ และ/หรือโปรแกรมดังตอไปนี ้

• ความเรว็ของอินเทอรเน็ตที่แนะนำ ควรไมต่ำกวา 4 Mbps 

• โทรศัพทเคล่ือนที/่อุปกรณแท็ปเล็ตทั้งระบบปฏิบัติการ Android และ IOS รองรับทุก Version 

• อินเทอรเน็ต เบราวเซอร ที่รองรบั ไดแก Firefox หรือ Chrome หรือ Safari 

วิธีการตรวจสอบ Version ของระบบปฏิบัติการ 

• Android: เลือก การต้ังคา -> เกีย่วกับโทรศัพท --> ขอมูลซอฟตแวร หรอืเวอรชั่น Android 

• IOS: เลือก การต้ังคา --> ทัว่ไป -> เกี่ยวกับ -> เวอรชั่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการเขาหองประชุมและใชงาน

ระบบ D-AGM ผาน Webex 
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แผนผังแสดงรายละเอียดขั้นตอนการเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจำป 2567 ผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (e-Meeting) 

 

 
        

ผูถือหุนสแกน QR code จากหนงัสือเชิญประชุม หรือเขาเว็บไซต 

https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase 
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ระบบลงทะเบียนลวงหนา 
จะเปดใหดำเนินการต้ังแต 

วันที่ 29 มีนาคม - 12 เมษายน 2567 
หรือจนกวาการประชุมจะแลวเสร็จ  

 กรอกขอมูลเพือ่ลงทะเบียน 
ขอรวมประชุมลวงหนา 

 ผูถือหุนกดยืนยัน (verify) 
จากอีเมลตอบรับที่ระบบสงให 

 ระบบสงอีเมลแจง 

ปฏิเสธคำรอง 

เจาหนาที่ตรวจสอบ

และอนุมัติคำรอง 

 ระบบสงอีเมลแจงผลการอนุมัติคำรอง พรอม Link , Username และ Password 

สำหรับการเขารวมประชุม 

 ดาวนโหลดและติดต้ัง Application                    

Cisco WebEx Meeting 

 กรอกอีเมลเพื่อเขาหองประชุม Cisco WebEx 

Meetings ไดต้ังแตเวลา 11.30 น เปนตนไป 

 เขารวมประชุมออนไลน และลงคะแนนเสียง  

(e-Voting) 
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อนุมัติคำรอง 

ปฏิเสธคำรอง 

https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase

