
ส่ิงที่ส่งมาด้วย 4 
หน้า 1/7 

 

 --------------------------------------------------------------------------------  

 พบปัญหาในการใช้งานระบบล่วงทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถติดตอ่ได้ที่ Call center โทร. 02-140-2004 
 โดยให้บริการระหว่างวันที่ 28 มีนาคม –  11 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวันหยุดราชการ 

 
 

ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2568 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) เอกสารในการเข้าร่วมประชุม และการมอบฉันทะ 

 

วิธีปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ D AGM 

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ ทั้งในกรณีที่เข้าร่วมด้วยตนเองหรือโดยการมอบฉันทะ ต้องแจ้งความ
ประสงค์และดำเนินการตาม ขั้นตอนยื่นแบบคำร้อง ผ่านระบบ (Pre-Register) ซึ่งเปิดให้ลงทะเบียนตั้งแต่วันที่ 28 มีนาคม 2568 
เวลา 08.00 น. ทั้งน้ี ผู้ถือหุ้นต้องใช้อีเมลที่ถูกต้องในการลงทะเบียนล่วงหน้าเพื่อรับลิงก์ (Link) ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน 
(Password) สำหรับเข้าร่วมประชุม โดย 1 บัญชีอีเมลสามารถใช้ได้ต่อ 1 เลขทะเบียนผู้ถือหลักทรัพย์ รายละเอียดขั้นตอนปรากฏ
ด้านล่างน้ี 

 
 

 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1. ผู้ถือหุ้นสแกน QR code จากหนังสือเชิญประชุม หรือเข้าเว็บไซต์ https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase 

 กรอกข้อมูลเพื่อแจ้งความประสงค์การเข้าร่วมประชุมออนไลน์ เลือกประเภทในการยื่นแบบคำร้อง เพื่อทำรายการ 3 ขั้นตอน ดังน้ี 

ขั้นตอนท่ี 1 กรอกข้อมูลผู้ถือหุ้นและยืนยันตัวตน 
ขั้นตอนท่ี 2 ยืนยันตัวตนผ่านทางอีเมล 
ขั้นตอนท่ี 3 ทำรายการสำเร็จ และรออีเมลตอบรับจากระบบฯ ซึ่งแจ้งรายละเอียดข้อมูล 

การเข้าประชุมและรหัสผ่านเพื่อใช้ในวันประชุม 

2. เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบรายชื่อจากข้อมูลผู้ถือหุ้น ณ วันที่ 7 มีนาคม 2568 ซึ่งเป็นวันกำหนดรายชื่อผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

(Record Date) รวมถึงความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารต่าง ๆ ที่ได้ส่งผ่านระบบ Pre-Register เพื่อพิจารณาอนุมัติการเข้าร่วม

ประชุมซึ ่งในวันประชุม (11 เมษายน 2568) ระบบฯ จะเปิดให้เข้าใช้งานได้ตั ้งแต่ เวลา 11:30 น. (ก่อนเปิดประชุม 2 ชั ่วโมง)  

โดยผ ู ้ถ ือห ุ ้นหร ือผ ู ้ ร ับมอบฉ ันทะใช้  Username และ  Password ท ี ่ ได ้ร ับและปฏ ิบ ัต ิตาม ค ู ่ม ือการใช ้ง านในร ะบบ  

 

ขั้นตอนการยื่นคำร้องและมอบฉนัทะผา่นสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Pre-Register) 

- กรณีไม่ได้รับการอนุมัติให้เข้าร่วมประชุม ผู้ถือหุ้นจะได้รับอีเมลแจง้ถึงสาเหตุของการปฏิเสธ พร้อมคำแนะนํา  
- กรณีผู้เข้าร่วมเป็นผู้รับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นหลายราย ผู้เข้าร่วมประชุมจะได้รับ Username และ Password ในการลอ๊กอินเข้าร่วมประชุมเพียงชุดเดียว  
- กรณีผู้ถือหุ้นไม่ได้รับอีเมลยืนยันตัวตนหรือไม่ได้รับอีเมลแจ้งรายละเอียดข้อมูลการประชุมในกรุณาติดต่อ Call Center ที่หมายเลข 02-140-2004 

ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ ปตท. สามารถส่งหลักฐานการมอบฉันทะในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ 
Pre-Register หรือจัดส่งหลักฐานการมอบฉันทะไปที ่  ปตท. ทางไปรษณีย ์ ตามที ่อยู่ ด้านล่างนี ้ โดยเอกสารจะต ้องมาถึงปตท.  
ภายในวันท่ี 4 เมษายน 2568 เวลา 17.00 น. 
 
 
 
 
        

 
 

สำนักกรรมการผู้จัดการใหญ ่ชั้น 24 บริษัท ปตท.จำกัด (มหาชน) 
เลขที ่555 ถนนวิภาวดีรังสติ แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 

 

การมอบการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 
 

https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase
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 --------------------------------------------------------------------------------  

 พบปัญหาในการใช้งานระบบล่วงทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถติดตอ่ได้ที่ Call center โทร. 02-140-2004 
 โดยให้บริการระหว่างวันที่ 28 มีนาคม –  11 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวันหยุดราชการ 

 
 

แผนผังแสดงรายละเอียดขั้นตอนการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 2568 ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (D AGM) 

ยื่นแบบคำร้องเข้าร่วมประชุม ผ่านเว็บเบราว์เซอร์ ให้ไปที่  https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase 
หรือ QR Code  
 
 
 
 

 
กรณีออกจากประชุม 
กรณีผู้เข้าร่วมประชุมออกจากระบบก่อนลงคะแนนเสียง คะแนนเสียงของท่านจะถูกนำออกจากฐานคะแนนในทุกระเบียบวาระที่ยัง
ไม่ได้ลงคะแนนไว้ 
  

ระบบ Pre-Register จะเปิดให้ดำเนินการตั้งแต่
วันที่ 28 มีนาคม - 11 เมษายน 2568 

(จนปิดการประชุม) 

https://register.pttdigital.com/PTT/registerbase
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 พบปัญหาในการใช้งานระบบล่วงทะเบียนล่วงหน้า และระบบ E Voting  
สามารถติดตอ่ได้ที่ Call center โทร. 02-140-2004 
 โดยให้บริการระหว่างวันที่ 28 มีนาคม –  11 เมษายน 2568 เวลา 08.00 – 17.00 น. เว้นวันหยุดราชการ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

การทำงานของระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และระบบ D AGM 
การทำงานของระบบจะขึ้นอยู่กับระบบอินเตอร์เน็ตของผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ รวมถึงอุปกรณ์ และ/หรือ โปรแกรมของอุปกรณ์ 
กรุณาใช้อุปกรณ์ และ/หรือโปรแกรมดังต่อไปน้ี 

• ความเร็วของอินเทอร์เน็ตที่แนะนำ ไม่ต่ำกว่า 4 Mbps  

• โทรศัพท์เคลื่อนที่/อุปกรณ์แท็บเล็ต รองรับระบบปฏิบัติการ Android และ IOS  

• อินเทอร์เน็ตเบราว์เซอร์ Chrome (แนะนำ) และอ่ืนๆ ได้แก่ Firefox, Safari, Microsoft Edge 

 
 
 

 
 
 
 

❶ กดลิงก์หลังจากท่ีได้รับอีเมล์ยืนยันจากเจ้าหน้าท่ี 
❷ กรอก Username และ Password ท่ีได้รับจากอีเมล 
❸ กดปุ่มเข้าสู่ระบบ โดยคะแนนเสียงจะนับเป็นองค์ประชุม 
❹ กดปุ่ม “Join meeting” เพื่อชมการถ่ายทอดบรรยากาศการประชุม 
❺ เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 
❻ กดแถบ “ลงคะแนน” 
❼ เลือกลงคะแนนตามความประสงค์ 
❽ ระบบจะแสดงผลลัพธ์การลงคะแนนเสียงล่าสุดท่ีได้ทำการเลือกลงคะแนน 
หากต้องการแก้ไขการออกเสียงลงคะแนนสามารถแก้ไขได้จนกว่าระบบจะปิดรับการลงคะแนนเสียงในวาระนั้นๆ 

ขั้นตอนการเขา้ร่วมประชุมผ่านระบบ E voting และการลงคะแนนเสียง 

คู่มือการใช้งาน Pre-Register  คู่มือการใช้งาน E Voting 

คู่มือการการใช้งาน D AGM 
 

❶ เลือกระเบียบวาระการประชุมท่ีบริษัทกำหนด 
❷ กดปุ่ม “คำถาม” 
❸ เลือกประเภทของคำถาม 

➤ สอบถามผ่านข้อความ 
➤ พิมพ์คำถาม และกด “ส่งคำถาม” 

➤ สอบถามผ่านภาพและเสียง 
➤ พิมพ์คำถาม และกด “ส่งคำถาม” 
➤ รอผู้ดำเนินการประชุมจัดลำดับคิวในการถามคำถาม 
    ก่อนท่ีจะสามารถเปิดกล้องเปิดไมค์ต่อไป 

 

ขั้นตอนการถามคำถามผ่านระบบ E voting 
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 พบปัญหาในการใช้งานระบบล่วงทะเบียนล่วงหน้า และระบบ e-Meeting 
สามารถติดตอ่ได้ที่ Call center โทร. 02-140-2004  โดยให้บริการระหว่างวันที่ 28 มีนาคม – 11 เมษายน 2568   

เวลา 08.30 – 17.30 น. เว้นวันหยุดราชการ 

 
 

ขั้นตอนและวิธีการเข้าร่วมประชมุสามัญผู้ถือหุ้นประจำปี 2568  
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (e-Meeting) และการมอบฉันทะ 

เอกสารและหลักฐานในการเข้าร่วมประชมุ และวิธีการมอบฉันทะ 

 

(1) กรณีผู้ถอืหุ้นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ดว้ยตนเอง 

1.1    บุคคลธรรมดา  

   (1)   สำเนาแบบแจ้งการประชุม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 6 ซ่ึงผู้ถือหุ้นลงชื่อแล้ว 

(2)   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยังไม่หมดอายุพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง ในกรณีที่มีการแก้ไขชื่อ-สกุล ต้องนำส่ง
หลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องด้วย 

1.2 นิติบุคคล โดยผู้แทนนิติบุคคล   
(1)     สำเนาแบบแจ้งการประชุม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 6 ซ่ึงผู้แทนนิติบุคคลลงชื่อแล้ว 
(2)     สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง

โดยผู้แทนนิติบุคคลพร้อมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนติิ
บุคคลที่เข้าร่วมประชุมมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้ถือหุ้น 

(3)     เอกสารตามข้อ 1.1 (2) ของผู้แทนนิติบุคคล 

(2) กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting)   
2.1 ผู้ถือหุ้นควรศึกษารายละเอียดของวาระการประชุมก่อนตัดสินใจมอบฉันทะ 
2.2 โปรดเลือกใช้หนังสือมอบฉันทะเพียงแบบเดียวเท่านั้น โดย ปตท. ขอแนะนำให้ท่านใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข 

และระบุการออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ และกรุณาแนบ หนังสือมอบฉันทะตามสิ่งท่ีส่งมาด้วย 7 ซึ่งกรอก
ข้อความครบถ้วนชัดเจน พร้อมกับลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ  

2.3 ปตท. จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าอากรแสตมป์ 20 บาท 
2.4  กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ ปตท. เข้าประชุมและออกเสียง ลงคะแนนแทน 

  กรุณาระบุชื ่อกรรมการอิสระของ ปตท. ที ่ประสงค์จะมอบฉันทะเพียงท่านใดท่านหนึ ่ง ดังมีรายชื ่อต่อไปน้ี 

(รายละเอียดของกรรมการอิสระตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 5) 

(1) นายกฤษณะ บุญยะชัย กรรมการอิสระ/  ประธานกรรมการตรวจสอบ   หรือ 

(2) รศ.ดร.ณรงค์เดช สรุโฆษิต กรรมการอิสระ/  กรรมการตรวจสอบ             หรือ 

(3) นางสาวชูศรี เกียรติขจรกุล กรรมการอิสระ/  กรรมการกำกับดูแลกิจการที่ดีและความยั่งยืน 

2.5 หากผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะได้ออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระไว้ล่วงหน้าในหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. แล้ว ปตท.
จะดำเนินการบันทึกคะแนนเสียงตามที่ท่านได้ระบุมาในหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว ในกรณีที่ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะ
ให้แก่กรรมการอิสระของบริษัทไม่ได้ออกเสียงลงคะแนนไว้ล่วงหน้าในแบบมอบฉันทะ กรรมการอิสระที่เป็นผู้รับ
มอบฉันทะจะออกเสียงลงคะแนนตามความเหมาะสมและเห็นสมควร 

2.6 หากผู้ถือหุ้นประสงค์จะยกเลิกการมอบฉันทะ สามารถกระทำได้โดยแจ้งความประสงค์เป็นหนังสือมายัง ปตท. 
ก่อนเร่ิมการประชุม ภายในวันศุกร์ที่ 11 เมษายน 2568 เวลา 13.30 น. 
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2.7 ผู้รับมอบฉันทะจะต้องดำเนินการตามที ่ผู ้ถ ือหุ ้นมอบฉันทะให้ และหากผู้ถือหุ้นได้รับความเสียหายจากการ
ดำเนินการดังกล่าว ผู้ถือหุ้นมีสิทธิดำเนินคดีตามกฎหมายได้ 

2.8  ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้น โดยมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคน เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียง
ได้และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจำนวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนน้อยกว่า
จำนวนที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศแต่งต้ังให้เป็นผู้รับฝากและดูแล
หุ้นตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค 

2.9 เน่ืองจาก ปตท. จะต้องปฏิบัติตามบทบัญญัติแห่ง พ.ร.บ. คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 จึงขอความกรุณา
ขีดฆ่า ปกปิด หรือกระทำการใด ๆ ที่ไม่แสดงให้ เห็นถึงข้อมูลศาสนา และหมู่โลหิต ในสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง ทั้งน้ี ปตท. ขอสงวนสิทธิ์ในการขีดฆ่า ปกปิด หรือ
กระทำการข้างต้นในกรณีที่ผู้มอบฉันทะไม่ได้มีการขีดฆ่า ปกปิด หรือกระทำการน้ันมาแต่แรก 

(3.)  เอกสารและหลักฐานประกอบการมอบฉันทะ 
3.1 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดา 

(1)   สำเนาแบบแจ้งการประชุม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 6 ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว 
(2)   หนังสือมอบฉันทะ (สิ่งที่ส่งมาด้วย 7) (แนะนำให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียง  

  รายวาระ) 
(3)   สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างชาติ) ที่ยังไม่

หมดอายุของผู้มอบฉันทะ และผู้รับมอบฉันทะ (ผู้ร่วมประชุม) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง ในกรณี
ที่มีการแก้ไขชื่อ-สกุล ผู้มอบฉันทะต้องนำส่งหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าวพร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้องด้วย 

3.2     กรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้เยาว์ บิดาและมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายของผู้เยาว์สามารถเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
หรือมอบฉันทะให้ผู้อ่ืนเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะต้องนำสำเนาทะเบียนบ้านของผู้เยาว์ และสำเนาใบสำคัญการ
สมรส หรือสำเนาหนังสือรับรองบุตร หรือสำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผู้ปกครอง ซ่ึงรับรองสำเนาถูกต้องโดย
บิดาและมารดา หรือผู้ปกครองตามกฎหมายของผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้เยาว์มาแสดงเพิ่มเติมด้วย 
ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบสำเนาเอกสารการตามท่ีระบุในข้อ 3.1 ด้วย  

3.3     กรณีผู้ถือหุ้นถึงแก่กรรม ให้ผู้จัดการมรดกเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชุม
แทน โดยจะต้องนำสำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งเป็นผู้จัดการมรดก ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้จัดการมรดกมา
แสดงเพิ่มเติมด้วย ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบสำเนาเอกสารการตามท่ีระบุในข้อ 3.1 ด้วย  

3.4     กรณีผู้ถือหุ้นเป็นคนไร้ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ ให้ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ (แล้วแต่กรณี) 
เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง หรือมอบฉันทะให้ผู้อ่ืนเข้าร่วมประชุมแทน โดยให้นำสำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งเป็นผู้
อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ซึ่งมีการรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ (แล้วแต่กรณี) มาแสดงเพิ่มเติม
ด้วย ในกรณีที่มีการมอบฉันทะจะต้องแนบสำเนาเอกสารของตามท่ีระบุในข้อ 3.1 ด้วย   
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3.5    กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคล  
(1)   สำเนาแบบแจ้งการประชุม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 6 ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว 
(2)   หนังสือมอบฉันทะ (แนะนำให้ใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบุการออกเสียงรายวาระ) ต้องลงนามโดย

ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหน้าหนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล  
(ถ้ามี) และลงนามผู้รับมอบฉันทะที่เข้าประชุมฯ 

  (3)  สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันซึ ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือหน่วยงานที ่เกี ่ยวข้อง  
ไม่เกิน 60 วัน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  และประทับตราสำคัญ
ของนิติบุคคล (ถ้ามี)  

  (4)   สำเนาเอกสารของผู ้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล  เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร
ประจำตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างชาติ) ที่ยังไม่หมดอายุของพร้อมลงนามรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

  (5)   สำเนาเอกสารของผู้รับมอบฉันทะ (ผู้ร่วมประชุม) เช่น สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัว
ข้าราชการ หรือ สำเนาหนังสือเดินทางที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะพร้อมผู้รับมอบฉันทะลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง  

3.6    กรณีผู้มอบฉันทะเป็นผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น  
(1)   สำเนาแบบแจ้งการประชุม ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 6 ซึ่งผู้รับมอบฉันทะลงชื่อแล้ว 
(2)   หนังสือมอบอำนาจจากผู้ถือหุ้นมอบหมายให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 
(3)   สำเนาหนังสือยืนยัน หรือ สำเนาใบอนุญาตการประกอบธุรกิจ Custodian  
(4)   หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. (แบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งต้ัง Custodian ใน

ประเทศไทย เป็นผู้รับฝากหุ้นและดูแลหุ้น) ลงนามโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามหน้าหนังสือ
รับรองนิติบุคคล พร้อมประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และลงนามผู้รับมอบฉันทะที่เข้าประชุมฯ  

  (5)   กรณีผู้มอบอำนาจ หรือ Custodian เป็นบุคคลธรรมดา กรุณาแนบหลักฐาน ได้แก่ สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีชาวต่างชาติ) ที่ยังไม่หมดอายุของผู้มอบ
ฉันทะ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องในกรณีที่มีการแก้ไขชื่อ -สกุล ต้องนำส่งหลักฐานรับรองการ
เปลี่ยนแปลงดังกล่าวด้วย พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง 

  (6)   กรณีผู้มอบอำนาจหรือ Custodian เป็นนิติบุคคล กรุณาแนบ สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลฉบับปัจจุบันซึ่ง
ออกโดยหน่วยงานราชการที่มีอำนาจของประเทศที่นิติบุคคลนั้นต้ังอยู่ โดยหนังสือรับรองดังกล่าวจะต้องผ่าน
การรับรองจากโนตารีพับบลิค (Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที่มีอำนาจ ไม่เกิน 6 เดือน 

 ในกรณ ีที่สำเนาหน ังส ือร ับรองน ิต ิบ ุคคลฉบ ับป ัจจ ุบ ันท ี ่ผ ่ านการร ับรองจากโนตาร ีพ ับบลิค  
(Notary Public) หรือ หน่วยงานราชการที่มีอำนาจเป็นสำเนาเอกสาร สำเนาเอกสารดังกล่าวจะต้องลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล และประทับตราสำคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) 
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(7)   เอกสารที่เป็นสำเนาทุกฉบับต้องมีการรับรองสำเนาถูกต้อง 

(8)  กรณีที่มีการมอบอำนาจช่วง เอกสารแสดงการมอบอำนาจช่วงทุกช่วงต้องครบถ้วนไม่ขาดตอน โดยจะต้องระบุ

ให้ผู้รับมอบอำนาจสามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นและสามารถมอบอำนาจช่วงต่อได้ และแนบสำเนาเอกสาร

ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจช่วงทุกช่วงที่ได้ดำเนินการด้วย 

(9)  สำหรับนิติบุคคลต่างประเทศ เอกสารใดมิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ต้องมีการทำคำแปลเป็นภาษาอังกฤษ  

แนบมาพร้อมกันด้วย และให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลลงนามรับรองความถูกต้องของคำแปล     
3.7     บริษัทหลักทรัพย์จัดการกองทุน บริษัทหลักทรัพย์ หรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารแนบขนาดเกิน 4MB และ ผู้ถือหุ้นที่ไม่

ประสงค์มอบฉันทะผ่านระบบ Pre-Register สามารถส่งหนังสือมอบฉันทะและเอกสารหลักฐานใส่ซองไปรษณีย์ตอบ
รับที่แนบมากับหนังสือเชิญประชุมฉบับนี้ (โดยไม่ต้องติดแสตมป์) เพื่อตรวจสอบก่อนวันประชุม ภายในวันศุกร์ท่ี  
4 เมษายน 2568 ท่ี  

 
            สำนักกรรมการผู้จัดการใหญ่ ชั้น 24 บริษัท ปตท.จำกัด (มหาชน)  

เลขที่ 555 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 
 


